
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА 

«ОФОРМЛЕНИЕ ДЕФИС И ТИРЕ В MS WORD» 

 

Задание.  

1) Запустите редактор MS Word: ПускПрограммыMicrosoft Office Microsoft Word 2010 

2) Установите параметры страницы (Разметка страницыПараметры страницы). Поля — 

левое: 2,5 см, правое: 1,5 см, верхнее и нижнее: 1 см. 

3) Установите параметры символа. Шрифт: Times New Roman; размер: 14 пт. 

4) Установите параметры абзаца (ГлавнаяАбзац). Выравнивание: по ширине; 

междустрочный интервал: 1,5 строки, красная строка — 1,25 см. 

5) Наберите текст: 

 

§ 1. Водная оболочка Земли — гидросфера. Она включает в себя моря и океаны (Мировой 

океан), все воды суши и атмосферы, подземные воды, льды. Из общего объёма вод гидросферы 

(1616 мл рд км
3
) преобладают соленые воды Мирового океана (1370 млрд км3); подземных вод — 

около 60 млн км
3
; в виде льда и снега — около 30 млн км

3
; в озерах и реках — 0,75 млн км

3
; в 

атмосфере — 0,015 млн км
3
. 

Катастрофические явления на Земле увеличились почти в два раза. Природные бедствия 

охватывают нашу планету как на воде, так и на суше: 34% числа всех катастроф — это 

тропические штормы; 32% связано с наводнениями, 13% — землетрясения, 9% — засухи, 

продолжающиеся 10 лет. 

§ 2. Повышению выносливости овощных культур к резким колебаниям температур и их 

холодостойкости способствует закалка семян теплолюбивых культур. Во-первых, семена в 

мешочках намачивают в воде (огурцов — 6, помидоров — 12 часов). Во-вторых, после того, как 

они набухнут, дают стечь воде и держат их 12 часов при температуре +15
о
 … +20º, а затем также 12 

часов при –3 ºС.  

Для семян помидоров температура должна быть от –1 ºС до –5 ºС, а для семян перца, 

баклажанов, арбуза, дыни — от +1º до –2º. 

§ 3. Ростов-на-Дону — огромный город, центр Ростовской области и Южного 

федерального округа, с 2008 года — город Воинской славы. История основания Ростова-на-Дону 

уходит корнями в XVIII век. Расположен в 1000 км от Москвы, на берегу реки Дон. Автобус по 

маршруту № 5 проходит по центральной улице города. Когда-нибудь вам стоит побывать в этом 

городе. 

 

 

6) Сохраните текст в файле под именем Дефис и тире в своей папке. 

 

 

 
 


